教育部補助高級中等以下學校及幼稚園教師在職進修作業要點

中華民國93年4月5日

台中(三)字第0930035113號令修正
中華民國94年2月1 日

教育部台中（三）字第0940005858B號令修正發布

教育部九十三年度教育經費分配審議委員會第五次會議通過
（原「教育部補助師資培育之大學配合九年一貫課程開設教師在職進修學分班作業要點」）
中華民國95年2月17日

教育部台中（三）字第0950006355C號令修正發布

教育部九十四年度教育經費分配審議委員會第四次會議通過
（原「教育部補助師資培育之大學開設教師在職進修領域教學專長增能學分班作業要點」）

中華民國96年3月20日

教育部台中（三）字第0960022781C號令修正發布

教育部九十五年度教育經費分配審議委員會第三次會議通過
（原「教育部補助師資培育之大學配合課程改革開設教師在職進修學分班作業要點」）

中華民國97年11月17日

教育部台中（三）字第0970222758C號令修正發布

教育部九十七年度教育經費分配審議委員會第二分組第五次會議通過
（原「教育部補助高級中等以下學校及幼稚園教師在職進修活動作業要點」）
一、目的：教育部(以下簡稱本部)為落實中小學課程革新，增進高級中等以下學校及幼稚園教師專業知能，特訂定本要點。

二、補助對象：

（一）師資培育大學。

（二）直轄市、縣（市）政府（以下簡稱地方政府）。

三、開班班別及招生對象：

（一）領域教學學分班：
1、具備與擬進修領域相符任教資格之國民中學合格在職專任教師。

2、具備與擬進修領域相符之國民中學合格教師證書，且聘期為三個月以上之代理、代課或兼任教師。
（二）高中教師第二專長學分班：
1、高級中等學校（含完全中學高中部及綜合高中）合格在職專任教師。

2、具合格教師證書，且聘期為三個月以上之高級中等學校（含完全中學高中部及綜合高中）代理、代課或兼任教師。

（三）專長增能學分班：
1、高級中等以下學校及幼稚園合格在職專任教師。

2、具高級中等以下學校及幼稚園合格教師證書，且聘期為三個月以上之代理、代課或兼任教師。

3、於高級中等以下學校及幼稚園任教，且聘期為三個月以上，並符合就業服務法規定資格之該科外籍教師。

（四）教學深耕學分（研習）班：
1、國民中、小學合格在職專任教師。

2、具國民中、小學合格教師證書，且聘期為三個月以上之代理、代課或兼任教師。

四、開班原則： 

（一）師資培育大學及地方政府得申請開設之班別規定如下：

	       班別

辦理單位別
	領域教學
學分班
	高中教師第二專長學分班
	專長增能
學分班
	教學深耕
學分班

	師資培育
大學
	◎
	◎
	◎
	◎

	地方政府
	
	
	
	◎


備註：◎為得申請開班者。

（二）共同原則：

1、課程設計應兼具理論與實務，以增進教師教學能力。國民中、小學教師進修班別，應請具經驗之國民中、小學之校長、主任或教師等，共同規劃課程，並協同教學。

2、辦理時間以寒暑假、夜間或週末實施為原則。但有特殊因素，得由師資培育大學配合地方政府規劃，於平常教學日之共同進修時段辦理之。

3、開課地點以於師資培育大學內辦理為原則。但得考量多數學員交通之方便性，由地方政府及師資培育大學，依校外教學相關規定，配合教師進修需求選定之（如教師任職學校、縣（市）教師研習中心等）。

4、每班以招收二十五名至五十名學員為原則。但有特殊因素須調整招生名額者，得於申請時敘明原因，報本部核定。

（三）領域教學學分班：以該師資培育大學所規劃之專門科目對照表中各領域核心課程及同領域其他主修專長科目應修下限學分為主，並以社會、綜合活動、藝術與人文、自然與生活科技、健康與體育等跨主修專長之學習領域，為優先辦理項目。

（四）高中教師第二專長學分班：應依本部核定該師資培育大學之專門科目及學分一覽表辦理，並以公民與社會、藝術生活、生命教育及生涯規劃等類科為優先辦理項目。

（五）專長增能學分班：

1、應就不同教育階段及類科分別規劃。

2、課程之研擬應依教師專業標準，就不同教師生涯發展階段縝密規劃。

3、課程內容以本部年度調查與規劃之學科、領域或議題等，為優先辦理項目。

（六）教學深耕學分（研習）班：

1、以基礎領域學科之教學為主。國民中學以國語文、英語、數學、社會及自然與生活科技等領域/學科為優先辦理項目；國民小學以國語文、數學、健康與體育及藝術與人文領域為重點項目，並視特殊地區考量增列英語進修課程。

2、課程得依本部規劃之共同參考課程辦理，或依地區特性、教師需求等因素加以調整及規劃。

五、辦理方式：

（一）領域教學學分班、高中教師第二專長學分班及專長增能學分班：

1、由地方政府單獨或共同委請師資培育大學辦理，或由師資培育大學視教師需求向本部提出開班申請。

2、地方政府單獨或共同委請師資培育大學辦理者，該地方政府轄區內之師資培育大學無擬開班所需專長之教師，得委請其他地方政府轄區之師資培育大學聘請授課教師至本轄區開課。

（二）教學深耕學分（研習）班：

1、師資培育大學應與地方政府密切合作，共同規劃教師進修計畫。

2、地方政府得依轄區內國民中、小學學生學習狀況、現有資源分配情形，規劃優先參與之學校名單，以分批調（選）派教師參加，或培訓種子教師，於種子教師進修完成後，回校辦理推廣研習之方式辦理。

3、地方政府應考量視導區、交通便利、進修需求等因素，協同轄區內學校及師資培育大學，規劃共同進修時段及進修地點。

4、地方政府間得視實際需要，與其他地方政府共同辦理，由其中一方召集，統籌協調開班事宜；轄區內之師資培育大學未具有擬開班所需師資者，得委請其他轄區內之師資培育大學辦理，聘請授課教師至本轄區授課。

5、地方政府轄區內無師資培育大學、師資培育大學未開設相關學程、鄰近師資培育大學無意願辦理或確有困難無法委託師資培育大學辦理者，得由地方政府向本部提報研習計畫，以核給研習時數方式辦理。

六、補助原則及基準：

（一）補助方式：

1、師資培育大學：全額補助。

2、地方政府：採部分補助方式。依中央對直轄市及縣（市）政府補助辦法規定，對直轄市政府最高補助比率為百分之五十；對縣(市)政府最高補助比率為百分之九十。

（二）補助基準：

1、開班費以每二學分之班別補助新臺幣十萬元為原則，開課未滿二十五人之班級，按未滿二十五人等比例補助。

2、交通費、住宿費原則上不予補助。但有特殊情況（如偏遠、離島地區），並確有需求者，得於申請時敘明原因，以下列基準報本部核定：

（1）委請其他轄區之師資培育大學，聘請授課教師至本轄區開課，或進修地點距授課、進修教師服務機關地點達三十公里以上者，除開班費外，並依國內出差旅費報支要點之規定核實報支，補助授課、進修教師交通費(不含住宿)。

（2）離島、外島地區教師需至臺灣本島上課者，或進修地點距進修教師服務學校達六十公里以上者，除開班費外，依實際需要及國內出差旅費報支要點之規定核實報支，補助交通費、住宿費。

3、非於本機關或轄區內機關場地辦理之班次，酌予補助場地費。

七、申請及審查：

（一）申請期間： 

1、每年一月一日至六月三十日開設之班次，應於前一年九月二十日前提出申請，逾期者不予受理。

2、每年七月一日至十二月三十一日開設之班次，應於當年三月二十日前提出申請，逾期者不予受理。

3、因專案需求由本部協調開設之班別，不受前二目申請時間規定之限制。

（二）申請程序：

1、各地方政府及師資培育大學應就每一開設之班次嚴謹規劃，並依每一開設之班次檢具開班申請實施計畫（如附件一）及經費申請表（如附件二）一式三份，報本部審查。

2、地方政府委請師資培育大學辦理之班次，師資培育大學應先將實施計畫報該地方政府同意後，再報本部審查。

（三）審查方式：本部於各梯次收件日截止後，統一審查。為審核各地方政府及師資培育大學申請計畫，得組成專案小組進行審查，並依審查結果核定補助班別及經費。

（四）審查原則：

1、計畫內容特色及效益。

2、計畫之可行性。

3、申請經費之合理性。

4、歷年執行成效及行政配合情形。

（五）本部就申請單位擬定之實施計畫及經費申請表等資料，依前點所定之補助基準及前款審查原則審查後，核定其開設班別及補助經費額度，並函知受補助單位備文檢據向本部請款。

八、經費請撥及核銷：

（一）經費請撥：

1、受補助單位收到本部核定補助之公文後，應於開班前將開班訊息登錄至教師在職進修中心資訊網，供各界查詢（網址：http://inservice.edu.tw/）。

2、師資培育大學：依核定之開班數及獲補助金額，備文檢附領據、請款申請表(如附件三)，於核定得開班年度內報本部請款。

3、地方政府：應依本部補助及委辦經費核撥結報作業要點規定及中央對直轄市及縣(市)政府補助辦法規定辦理，並納入地方預算。於收到本部核定補助之公文後，應依核定之開班數及獲補助金額，備文檢附領據、納入預算證明及請款申請表(如附件三)，於核定得開班年度內報本部請款。未能及時補辦地方預算者，應依各級地方政府墊付款處理要點規定先行辦理墊付。

（二）經費核銷（結）：

1、當年度之班次，應於當年度十一月二十日前辦理完畢。

2、公立大學應於當年度十一月三十日前，檢送成果報告及經費收支結算表各一份報本部核結，相關憑證應自行留存學校，供審計單位查核；結餘款，得納入校務基金；其未辦理事項之經費，應全數繳回本部。

3、私立大學應於當年度十一月三十日前，檢送相關憑證、成果報告及經費收支結算表各一份報本部核銷；其未辦理事項之經費及結餘款，應全數繳回本部。

4、地方政府應於當年十一月三十日前，檢送成果報告及經費收支結算表各一份報本部核結；其未辦理事項之經費及結餘款應依本部補助及委辦經費核撥結報作業要點辦理核銷；原始支出憑證應予留存，供審計單位查核。

（三）有關經費請撥、支用、核銷結報，依教育部補助及委辦經費核撥結報作業要點規定辦理（請至教育部會計處/資料下載/教育部補助及委辦經費核撥結報作業要點下載）。

九、補助成效考核

（一）受補助單位應於該年度「領域教學學分班」、「高中教師第二專長學分班」、「專長增能學分班」及「教學深耕學分班」各項班別結束前一週內，進行「辦理教師在職進修學分班意見調查表」之問卷調查，並於所開設班別結束後一週內，將「辦理教師在職進修學分班意見調查表」（如附件四）及「教師在職進修學分班意見調查彙整表」（如附件五）報本部。

（二）受補助單位應將辦理各班次名稱、參加學員名冊（含成績）、各班次活動過程（如課程內容、大綱或上課講義、學員出缺勤紀錄、協同教學之具體實施過程、活動照片等）、具體效益及成果等資料，彙編為成果報告，並將辦理班次一覽表(如附件六)置於成果報告首頁，報本部備查。

（三）受補助單位應於成果報告中詳列進修班別對於提升教師教學能力之成效，並與預期效益做評估比較，未達預期效益者，應分析相關原因。

（四）本部得視實際需要，訪視各教師在職進修學分（研習）班辦理情形，以考核辦理成效。
  （申請單位名稱）  辦理    年度  （班別名稱）  班實施計畫

一、依據：

二、委託之主管教育行政機關：

三、開設班別：

四、學分數（或研習時數）：

五、開班特色：

六、招生對象：

七、招生人數：

八、招生方式：

九、開班起訖日期：

十、上課地點：

十一、上課時間：

十二、課程內容：

十三、授課師資：

十四、預期效益：

十五、其他：

備註：

1、請每一開課班別填寫一份。

2、若為自行辦理之班次則免填第二點。

3、開班特色請敘明與教師專業標準或中小學課程綱要符應情形；如有安排協同教學教師，請敘明教授與協同教學教師合作規劃課程之情形。

4、招生對象應針對不同教育階段、類科分別規劃，並請註明適合修讀之教師生涯發展階段（年資）範圍。

5、課程內容請填列具體之課程概要及時間，並敘明理論與實務課程之比例。

6、授課師資請敘明其主要學經歷及專長，應與所開設課程內涵相關。


	
	
	
	▓申請表

	  教育部補助計畫項目經費
	

	
	
	
	□核定表

	申請單位：XXX學校
	計畫名稱：XXXX

	計畫期程：    年    月    日至    年    月    日

	計畫經費總額：         元，申請金額：             元，自籌款：          元

	擬向其他機關與民間團體申請補助：▓無□有

（請註明其他機關與民間團體申請補助經費之項目及金額）

教育部：              元，補助項目及金額：

XXXX部：………………元，補助項目及金額：
	教育部核定計畫經費
（申請單位請勿填寫）

         元

	經費項目
	計畫經費明細
	教育部核定補助經費
（申請單位請勿填寫）

	
	單價（元）
	數量
	總價(元)
	說明
	金額（元）
	說明

	業
務
費
	講座鐘點費
	
	
	
	請註明內聘【800】或外聘【1200或1600】
	
	

	
	講座助理費
	400
	一小時
	
	
	
	

	
	編稿費
	350
	一仟字
	
	
	
	

	
	撰稿費
	600~800
	一仟字
	
	
	
	

	
	印刷費
	250
	20頁
	
	
	
	

	
	資料蒐集費
	
	一式
	
	
	
	

	
	餐費
	80
	
	
	
	
	

	
	工作費
	80
	一小時
	
	
	
	

	
	場租費
	
	
	
	外租場地（非於本機關辦理）者適用，以新臺幣一萬元為限
	
	

	雜支
	
	
	
	
	業務費之5%為上限
	
	

	合  計
	
	
	
	
	
	

	承辦             會計            機關長官

單位             單位            或負責人
	教育部          教育部

承辦人          單位主管

	備註：

1、依行政院91年5月29日院授主忠字第091003820號函頒對民間團體捐助之規定，為避免民間團體以同一事由或活動向多機關申請捐助，造成重複情形，各機關訂定捐助規範時，應明定以同一事由或活動向多機關提出申請捐助，應列明全部經費內容，及擬向各機關申請補助經費項目及金額。
2、補助案件除因特殊需要並經本部同意者外，以不補助人事費為原則；另內部場地使用費及行政管理費則一律不予補助。

3、各經費項目，除依相關規定無法區分者外，以人事費、業務費、雜支、設備及投資四項為編列原則。

4、雜支最高以【(業務費)*5%】編列。
	補助方式： 

□全額補助

□部分補助　【補助比率　　％】

□酌予補助

	
	餘款繳回方式：

□依核撥結報作業要點辦理

（□繳回    □不繳回）

□其他（請備註說明）



（申請單位名稱）  辦理    年度  （班別名稱）  班請款申請表

	班別
	學分數

(研習時數)
	符合補助對象

之學員數
	開班費
	交通費
	住宿費
	可獲補助

金額(總計)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


承辦人員及聯絡電話：



單位主管：



機關長官：
※本表如不敷使用，請自行增列。

（申請單位名稱）  辦理    年度  （班別名稱）  班意見調查表
1、請問你對此次進修課程內容滿意度為何？ 

□非常滿意　 □滿意    □不滿意     □非常不滿意    □無意見

其他建議                                                     

2、請問你對此次進修授課師資滿意度為何？

□非常滿意　 □滿意    □不滿意     □非常不滿意    □無意見

其他建議                                                     

3、請問你對此次進修地點滿意度為何？

□非常滿意　 □滿意    □不滿意     □非常不滿意    □無意見

其他建議                                                     

4、請問你對此次進修場地設備及服務滿意度為何？

□非常滿意　 □滿意    □不滿意     □非常不滿意    □無意見

其他建議                                                     

5、整體而言，你對此次進修活動滿意度為何？                                                                                                        

□非常滿意　 □滿意    □不滿意     □非常不滿意    □無意見

其他建議                                                  
6、你覺得參加此次進修對實際教學是否有助益？              

□非常有幫助 □有幫助    □沒幫助

其他建議                                                  

7、未來若辦理進階課程，你是否願意繼續參加？              

□願意       □不願意    

其他建議                                                  

填表日期：　　　年　　　月　　　日

（申請單位名稱）  辦理    年度  （班別名稱）  班意見調查彙整表

一、本學分班辦理情形

	進修期間
	
	天數
	

	每天上課時數
	
	進修地點
	

	本部核定班別數
	
	實際開班數
	

	預計招生人數
	
	實際參加人數
	

	問卷回收數
	
	回收率
	


二、本學分班意見調查彙整

第一題 對此次進修課程內容滿意度
	
	非常滿意
	滿意
	不滿意
	非常不滿意
	無意見

	人數
	
	
	
	
	

	百分比
	
	
	
	
	

	其他建議：


第二題 對此次進修授課師資滿意度
	
	非常滿意
	滿意
	不滿意
	非常不滿意
	無意見

	人數
	
	
	
	
	

	百分比
	
	
	
	
	

	其他建議：


第三題 對此次進修地點滿意度
	
	非常滿意
	滿意
	不滿意
	非常不滿意
	無意見

	人數
	
	
	
	
	

	百分比
	
	
	
	
	

	其他建議：


第四題 對此次進修場地設備及服務滿意度
	
	非常滿意
	滿意
	不滿意
	非常不滿意
	無意見

	人數
	
	
	
	
	

	百分比
	
	
	
	
	

	其他建議：


第五題 整體而言，對此次進修活動滿意度

	
	非常滿意
	滿意
	不滿意
	非常不滿意
	無意見

	人數
	
	
	
	
	

	百分比
	
	
	
	
	

	其他建議：


第六題 參加此次進修對實際教學是否有助益
	
	非常有幫助
	有幫助
	沒幫助

	人數
	
	
	

	百分比
	
	
	

	其他建議：


第七題 未來若辦理進階課程，你是否願意繼續參加
	
	願意
	不願意

	人數
	
	

	百分比
	
	

	其他建議：



（申請單位名稱）  辦理    年度  （班別名稱）  班辦理班次一覽表

	班別
	委託教育主管行政機關
	學分數

（研習時數）
	招生人數
	開班起訖日期
	上課時間
	上課地點
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


承辦人員及聯絡電話：



單位主管：



機關長官：
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